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IMPORTANTE
El Nombre de usuario y password requeridos para el registro no mantienen relacion con el nombre de usuario y password del
antiguo sistema (SEPCYT).
El sistema reconoce la diferencia entre mayusculas y mindsculas, de manera que debe recordar de que manera introdujo
nombre de usuario y contrasefia en el registro para luego realizar la conexion sin inconvenientes.
El sistema coloca automaticamente como responsable del proyecto al Usuario que lo ingresa y sdlo éste podra acceder a la
carga y modificacién del mismo.
En caso de no recordar su Nombre de Usuario y Password seleccione la opcion RECUPERAR PASS.
El sistema cierra su sesién luego de 10 minutos en los que no se registre ninguna actividad.
Deben completar el Registro de Usuario: el Responsable Administrativo de la Red y todos los Responsables de
Nodo/Subproyecto

1. REGISTRO cCOMO USUARIO
Ser usuario de SIGECYT lo habilita a cargar y enviar proyectos en cualquiera de las categorias de la presente
convocatoria.
Para registrarse como usuario siga los siguientes pasos:
1. Ingrese a www.sigecyt.secyt.gov.ar
2. Seleccione INICIO DE SESION
3. Elijala opcion REGISTRARSE
4

Complete todos los datos obligatorios (*) requeridos. La password (contrasefia)

debe contener 8 caracteres, pueden ser nimeros, letras o una combinacién de
ambos.
5. Haga click en GUARDAR.
De esta manera usted quedara registrado como usuario y podra acceder al sistema para

cargar su proyecto.

2. ACCESO AL SISTEMA PARA USUARIOS REGISTRADOS
1. Ingrese a www.sigecyt.secyt.gov.ar
2. Seleccione INICIO DE SESION
3. Complete los campos NOMBRE DE USUARIO y PASSWORD
4. Haga Click en CONECTARSE

El sistema le devolvera un mensaje de USUARIO CONECTADO y aparecera la siguiente estructura:

= Home

~ = Personal: Esta carpeta se utiliza para cambiar de usuario (Logout) y para realizar el cambio de
password

= Proyectos: Desde aqui dara de alta un nuevo proyecto o seleccionara el proyecto ya
ingresado, cargara todos los datos relacionados al mismo y realizara el envio

= Organizaciones: Desde aqui dard de alta organizaciones (Instituciones Beneficiarias y
Unidades Ejecutoras) que no se encuentren en el sistema y/o seleccionard a las
organizaciones vinculadas al proyecto dadas de alta por usted.



o

Personas: Desde aqui dara de alta o seleccionara a las personas involucradas en el proyecto

= caratulas: Desde aqui podra consultar e imprimir las caratulas del proyecto y sub-proyectos
(Nodos) que deberan imprimirse una vez finalizada la carga y antes del envio del proyecto

3. ALTA DEL PROYECTO GENERAL Y VINCULACION DE LOS RESPONSABLES DE NODO

IMPORTANTE

» Esel Responsable Administrativo del Proyecto, es decir el Responsable de toda la Red el que debera dar de alta el
Proyecto General

» Antes de dar de alta el Proyecto General es necesario que se hayan registrado como usuarios todos los Responsables de
Nodo/ Subproyecto

Haga clic en la Carpeta Proyectos

* Proyectos L Nuevo

* Seleccione J PICT 2005 REDES — PROYECTO entre la némina de Llamados Abiertos
» Seleccione la categoria / tipo de proyecto

e Haga Clic en SIGUIENTE

e Complete los Datos Generales del Proyecto

Datos Generales del Proyecto
Titulo: I *
Duracioén: I *
. | "
Provincia: (LOCALIZACION DE LA SEDE DEL RESPONSABLE
ADMINISTRATIVO)

* Pulse GUARDAR

* Ingrese nuevamente a SELECCIONAR Yy elija del campo CONVOCATORIA la categoria y/o tipo de
proyecto al cual quiere acceder; apareceran el/ los proyecto/s que Ud. ha ingresado.

» Puntee el proyecto y haga clic en SELECCIONAR

« A laizquierda de su pantalla figuran las subcarpetas que debera completar para la presentacion del
proyecto general.

* Ingrese a la subcarpeta Responsables y seleccione de la lista desplegable de ROL Responsable de
Nodo/Subproyecto

» Presione >>y cargue el cuit/cuil del Responsable de Nodo/Subproyecto (previamente registrado como

usuario)

* Pique O en la persona y presione AGREGAR

» Repita esta operacion para cada Respon sable de Nodo/Subproyecto



4. ALTA DE LOS NODOS/ SUBPROYECTOS

IMPORTANTE
»  Cada Responsable de Nodo/ Subproyecto debe realizar esta operacion una vez que el Responsable Administrativo del Proyecto,
haya dado de alta el Proyecto General y los haya cargado como Responsables de Nodo/Subproyecto

Haga clic en la Carpeta Proyectos

Proyectos 9] Nuevo
Seleccione [ PICT 2005 REDES — NODO entre la némina de Llamados Abiertos
Haga Clic en SIGUIENTE

Complete los Datos Generales del Proyecto

Datos Generales del Sub-Proyecto
Titulo: I *
PROYECTO AL
QUE I
PERTENECE
Duracion: I *
. | 5
Provincia: (LOCALIZACION DE LA UNIDAD DE EJECUCION DEL SUB-
PROYECTO/ NODO)

Al hacer en Proyecto al que pertenece aparecera el titulo del Proyecto General

Seleccionelo y pulse GUARDAR

Ingrese nuevamente a SELECCIONAR vy elija del campo CONVOCATORIA la categoria y/o tipo de
proyecto al cual quiere acceder; apareceran el/ los proyecto/s o sub-proyectos que Ud. ha ingresado.
Puntee el proyecto y haga clic en SELECCIONAR

A la izquierda de su pantalla figuran las subcarpetas que debera completar para la presentacion del

proyecto general.

IMPORTANTE

El Responsable Administrativo deberd a su vez ser Responsable de uno de los Nodos de la Red.

Los Responsables de cada Nodo podran cargar su subproyecto independientemente de la carga del Proyecto General,
pero no podran vincularlo al mismo hasta que el Responsable Administrativo del Proyecto General no los habilite como
Resonsables dentro del Proyecto General

5. REGISTRO DE ORGANIZACIONES Y PERSONAS

IMPORTANTE

ANTES DE LA CARGA DEL PROYECTO GENERAL O NODO/SUBPROYECTO, LE RECOMENDAMOS QUE REGISTRE A TODAS
LAS PERSONAS (DESDE LA CARPETA PERSONAS) Y A TODAS LAS ORGANIZACIONES (DESDE LA CARPETA
ORGANIZACIONES) QUE DE ALGUNA MANERA SERAN ASOCIADAS AL PROYECTO Y QUE NO HAYAN SIDO REGISTRADAS
PREVIAMENTE.

El item Personas comprende a Integrantes de Grupo Responsable y Otros integrantes.




El item Organizaciones comprende la Institucion Beneficiaria de cada uno de los Nodos (puede ser la misma
para mas de uno de ellos) y la Unidad Ejecutora de cada Nodo (estas deben estar a mas de 200 km de
distancia unas de otras.

Para ingresar organizaciones que no se encuentren en la lista desplegable. Debe ir a

=
=

: Organizaciones

i

9] Nuevo
» Debe completar los datos obligatorios (*) solicitados en el cuadro de texto.
* Presione AGREGAR
e Si usted no posee los datos de cuil/cuit de la organizacién y la fecha de inicio de actividades al
momento del llenado del formulario puede obviar el Cuil/Cuit y colocar cualquier fecha de inicio de
actividades para dar de alta el registro. Teniendo en cuenta que una vez que consiga esos datos

debera ingresar nuevamente a la carpeta Organizaciones, seleccionarla y modificar los datos.

» Presione el boton SELECCIONAR y Iuegorg‘ Datos Generales| cuando desee modificar o actualizar

los datos previamente ingresados

e Presione el boton SELECCIONAR Yy luego m Domicilios |cuando desee ingresar, modificar o

actualizar los datos de domicilios

« Apretar el Boton GUARDAR cada vez que ingrese datos o realice cambios

Para ingresar personas que participaran del proyecto y que no han sido ingresadas a través de Sigecyt, debe

==

ira: © = Personas

L Nuevo
e Cargue los datos requeridos
» Para las personas que formaran parte del GRUPO RESPONSABLE, deberé ingresar el CV siguiendo
las instrucciones que figuran en la Guia para la elaboracion del CV (en Instructivos SIGECyT 0 la
web Agencia).
« Para las personas que vayan a integrar el grupo de OTROS INTEGRANTES, no es obligatorio que
carguen el CV.

* Presione GUARDAR

L Datos Laborales
e Al hacer click en encontraré el listado de organizaciones cargadas, seleccione la organizacién a la
que pertenece la persona.
» Seleccione el Rol que desempefia en la institucion en la que trabaja
e Cargue la carga horaria semanal del contrato o designacion laboral (no la correspondiente al
proyecto)
» Cargue la fecha de alta en el cargo actual

e Luego presione el botbn AGREGAR



IMPORTANTE
CARGUE UNA FICHA DE DATOS LABORALES POR CADA UNO DE LOS CARGOS QUE OCUPE ACTUALMENTE PARA
ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DEL REQUISITO DE ADMISIBILIDAD DE 20 HS. DE TRABAJO SEMANAL.

6.- CARGA DEL PROYECTO Y DE LOS NODOS SUBPROYECTOS
A partir de ahora el Responsable Administrativo de la Red y los Responsables de cada Nodo/Sub-
proyecto pod ran comenzar a cargar los datos del Proyecto y Subproyectos respectivamente.

IMPORTANTE:
El mend para la carga del Proyecto General y del Nodo/Subproyecto es diferente, encontrara las observaciones pertinentes

para cada caso al lado de cada subcarpeta

Le recomendamos ingresar primero el IDIOMA y la CATEGORIA del proyecto, ya que de esta manera se habilitara el ingreso
al total de las subcarpetas, las cuales podran ser completadas en el orden que Ud. desee. (si no selecciona previamente
IDIOMA y CATEGORIA la subcarpeta CARGAR ITEMS no se activard)

La subcarpeta CATEGORIA no aparece en el menu de carga del Nodo/Subproyecto, sélo se carga para el Proyecto General
La subcarpeta CARGAR ITEMS no aparece en el menu de carga del Nodo/Subproyecto, sélo se carga para el Proyecto
General

L] Consulta Subproyectos (S6lo en el menu del Proyecto General)
Desde esta subcarpeta el Responsable Administrativo de la Red puede consultar los datos cargados para
cada Nodo/Subproyecto.

€

Areas Tematicas (Sélo en el menu d el Proyecto General)
» Seleccione de la lista desplegable el area tematica principal
* Presione el botbn AGREGAR para cada una las opciones

* Repita ambas operaciones para el area tematica secundaria

IMPORTANTE

»  Un area tematica no podra ser area principal y secundaria para el mismo proyecto.

9] Responsables: Esta subcarpeta aparecera completa automaticamente con los datos del usuario
gue ha dado de alta el proyecto.
»  SiUsted necesita cambiar al Responsable (Lider/Gerente) del proyecto:
- primero debera ingresar al nuevo responsable como USUARIO
- Desde esta Subcarpeta ingrese al nuevo responsable (a través de su CUIT) y pulse
AGREGAR

- Seleccione el Responsable anterior y pulse QUITAR

IMPORTANTE:
UNA VEZ REALIZADO EL CAMBIO DE RESPONSABLE EL INGRESO AL PROYECTO SE EFECTUARUA A TRAVES DEL
NOMBRE DE USUARIO Y PASSWORD DEL NUEVO RESPONSABLE




9] Cargar Items: (Sélo en el mena del Proyecto General)

Esta subcarpeta contiene diferentes campos que no podra exceder la cantidad de 3000 caracteres con

espacios incluidos:
RESUMEN DEL PROYECTO

Ingrese hasta 5 palabras claves separadas por coma (,) y utilice palabras que no figuren en el

titulo del proyecto
Resumen: realizar una descripcién sintética de los aspectos principales del proyecto

Project Title, Keywords y Summary: complete estos campos en idioma inglés con la misma

informacion cargada previamente en idioma espariol

IMPACTO DEL PROYECTO

El cuadro texto correspondiente a Sub-area Identificada es obligatorio sdlo para aquellos
proyectos que se presenten en la Categoria Il AREAS PRIORITARIAS. Justifique en el
mismo la categorizacion siguiendo las pautas del Anexo | “Areas de Alta Prioridad e Impacto
econémico y social” que forma parte de las bases de la presente convocatoria (Informacion a
tener en cuenta para determinar la pertinencia del proyecto a la categoria seleccionada).

Describa en el espacio destinado IMPACTO SOBRE EL SECTOR SOCIO-ECONOMICO Y/O
SECTOR PRODUCTIVO de qué manera el proyecto afectard a sectores econdmicos (industriales
y/o de servicios) y grupos sociales; indique el alcance del proyecto (regional, local, nacional o
internacional).

IMPACTO SOBRE LAS CAPACIDADES INSTITUCIONALES: Incorpore informacién breve
referente al modo en que el proyecto facilitard el desarrollo y/o capacitacién de los recursos
humanos involucrados en el proyecto; los vinculos con otros grupos, centros, empresas y
entidades tanto nacionales como extranjeras; el incremento de equipamiento genera y especifico
y/o medios documentales de la institucién beneficiaria

En el espacio destinado IMPACTO SOBRE LAS AREAS DISCIPLINARES O CAMPOS DE
APLICACION detalle el grado en que su proyecto explora enfoques originales e innovativos
haciendo referencia al estado del arte en el tema. Resalte los aspectos referidos a la creatividad y

el impacto en el conocimiento cientifico y/o tecnolégico.

DATOS COMPLEMENTARIOS

[«

En este apartado el Ginico campo obligatorio (*) es SALVAGUARDIA ETICA Y AMBIENTAL que
debe ser completado segun lo establecido en las Bases de la Convocatoria PICT 2005 (pag 4)

Haga clic en GUARDAR una vez completados todos los cuadros de texto de esta subcarpeta

Organizaciones (Institucion Beneficiaria del Proyecto y de cada Nodo/Subproyecto)

Pulse el boton para seleccionar la organizacion

Escriba en el cuadro BUSCAR que aparecera en pantalla el nombre de la institucion beneficiaria del

proyecto



Puntee sobre la institucion elegida.

Elija del desplegable de ROL sélo la opcién Institucion Beneficiaria

Presione AGREGAR

Cargue los datos del Representante de la institucién presionando el boton REPRESENTANTES (en la
parte superior de la pantalla)

Seleccione del desplegable ROL la opcion Representante Legal

Busque utilizando el botén la persona que firmara la caratula de Organizaciones como
representante legal de la Institucién Beneficiaria del proyecto y de los Sub-proyectos, escribiendo su
apellido en el cuadro BUSCAR.

Complete el espacio CARGO segun la funcién que posea el Representante en la institucién (rector,
decano, director, secretario de ciencia y tecnologia, etc.)

Presione AGREGAR

Pulse el boton ORGANIZACIONES (en la parte superior de la pantalla) para volver al menu anterior
Presione CARGAR ITEMS (en la parte superior de la pantalla) para poder completar la justificacién
del subsidio (obligatorio) y el aporte de la contraparte.

En los cuadros de texto que aparecen en esta pantalla debe justificar en forma clara de qué manera
utilizard el subsidio y la/s becal/s solicitada y el aporte de recursos realizado por la institucion

beneficiaria que conforma la contraparte del presupuesto.

L] Grupos (Sélo en el menu del Nodo/Subproyecto)

» Seleccione el rol del Grupo que desea cargar, podra elegir entre las opciones Grupo Responsable y
Otros Integrantes

* Presione AGREGAR

e Aparecera en pantalla el n° de grupo y tipo de grupo que ha conformado

» Seleccione el grupo [_ para cargar sus participantes y organizaciones

» Presione el bot6n Participantes

» Seleccione al participante cargando su cuit/cuil presionando

* Marque la persona que va a incorporar y presione AGREGAR

* Repita la operacion para cada persona que integrara tanto el Grupo responsable como el grupo de
Otros Integrantes

» Seleccione el Grupo Responsable [

e Presione el botén Organizaciones para cargar la Unidad Ejecutora del Proyecto

» Seleccione de la lista desplegable la presionando la sede en la cual se ejecutara el proyecto

* Presione AGREGAR

IMPORTANTE:

* Si usted esta agregando participantes al Grupo Responsable solo puede asignar los roles de:

Investigador Responsable / Director (debera ser el mismo que figura como Responsable del Proyecto Lider / Gerente)
Investigador Integrante




excepto los de Investigador Responsable/Director e Investigador Integrante

Nodo/Subproyecto.

* Si usted esta agregando participantes a Otros Integrantes podra asignar el resto de los roles que figuran en la lista desplegable,

* Recuerde que para los PICT REDES 2005 podra conformar solo un Grupo Responsable y un grupo de Otros Integrantes por cada

9] Presupuesto (Sélo en el menu del Proyecto General)

Desde esta subcarpeta el Responsable Administrativo de la Red puede consultar el presupuesto total del

Proyecto en Red, conformado por los presupuestos de cada Nodo/Subproyecto.

El Responsable Administrativo no podra modificar datos del presupuesto desde esta subcarpeta.

€

Cargar Presupuesto (S6lo en el menu del Nodo/Subproyecto)

» Ingrese los montos del subsidio y la contraparte en los diferentes rubros y para cada afio de duracién

del proyecto segun la informacion requerida por el sistema

PRESUPUESTO
DETALLES PARA CONFORMAR LOS RUBROS
TIPO DE| SUBSIDIO j
RUBRO: 8
RUBRO:I INSUMOS j
DETALLE —
(100 CAR.| " _I—I
; 4| | 2
MAX):
IMPORTE| 1.0 I 1 UNIDAD
ANo:I 1 i CANTIDAD: DEI UNIDAD(ES)
* UNITARIO: ,
g MEDIDA:

» Presione AGREGAR cada vez que complete la informacion solicitada en pantalla

Recomendaciones:

1) Elcuadro DETALLE no es obligatorio, se aconseja carga de manera genérica cuando el monto del Rubro

al que se refiere reviste importancia para el costo total de proyecto

2) Sidesea madificar algunos de los items cargados en el Presupuesto debera seleccionarlo y apareceran

los datos correspondientes al item cargado en el cuadro de presupuesto. Modifique lo que desee y

presione AGREGAR.

3) Presionando el Boton CONTROLAR el sistema calcularda automaticamente los Gastos de Administracion

(4%) y le devolvera un mensaje con los puntos a modificar. Tenga en cuenta este gasto al momento de

cargar su presupuesto

IMPORTANTE
»  Los PICT REDES 2005 pueden tener entre 1y 3 afios de duracién.

»  El'monto maximo a subsidiar depende de la categoria a la que se presenta de acuerdo a lo que figura en las bases de la convocatoria.




e Los montos maximos para los rubros Servicios Técnicos Especializados son de $ 14.000 por afio y hasta un maximo total de $
20.000 para cada Nodo/Subproyecto.

«  Los montos maximos de Viajes y Viaticos son de $ 14.000 por afio y para cada Nodo/Subproyecto.

»  (Cada proyecto PICT REDES 2005 puede solicitar un méximo total de 4 becas y no mas de 2 becas por Nodo/Sub-proyecto

»  Recuerde que el monto aportado por la Institucién Beneficiaria como contraparte de cada Nodo/Subproyecto debe ser igual o superior

al 100% del subsidio solicitado por cada Nodo/Subproyecto.

9] Consultar Presupuesto: (S6lo en el menu d el Nodo/Subproyecto)

Usted puede consultar el presupuesto total del Nodo/Subproyecto y el detalle del mismo

9] Otras Fuentes: (S6lo en el mend del Nodo/Subproyecto)
Usted puede agregar otras fuentes de financiamiento del proyecto

Ingrese los datos obligatorios, el estado del mismo (Solicitado/Otorgado) y presione el boton AGREGAR

IMPORTANTE

» Los montos cargados en otras fuentes no conforman el presupuesto del subsidio solicitado para la ejecucidn de su proyecto.

L Adjuntos (Solo parala carga del Proyecto General)
Desde esta opcidn usted podra adjuntar el archivo de Descripcion Técnica del proyecto
* Pulse el boton AGREGAR
e Se abrira un cuadro de texto donde debe seleccionar el tipo de archivo que va adjuntar
e Pulse EXAMINAR vy seleccione desde su PC el archivo correspondiente
* Presione CERRAR

IMPORTANTE
»  Los PICT REDES deben adjuntar solo un (1) archivo de Descripcidn Técnica

»  Laextension de la Descripcion Técnica de los PICT REDES puede extenderse mas de 20 pag.

9 controlar
Presionando esta opcion usted puede verificar lo que ha cargado tanto en el Proyecto General como en cada

Nodo/Subproyecto.

IMPORTANTE
»  Alpresionar controlar la pantalla le devolvera aquellos items que estan incompletos o presentan errores.

»  Usted debera corregir o modificar lo requerido.

7.- ENViO DE PROYECTO E IMPRESION DE CARATULAS

L) Enviar: (S6lo para el Proyecto General)

Usted podra realizar el envio del Proyecto una vez que al controlar el cuadro se muestre vacio.

10



* Presione el Botén Enviar.
» El sistema le devolvera un mensaje de que su proyecto ha sido enviado

» Imprima esa pantalla y consérvela como comprobante de envio.

IMPORTANTE
» Usted sdlo podra enviar el proyecto cuando el cuadro de control se muestre vacio

La Carpeta|=I Caratulas presenta:

L Caratula Proyecto o Nodo/Sub-proyecto
Encontrard la caratula general de su Proyecto con los datos y espacios para las firmas correspondientes y

lista para Imprimir.

3] Caratula Grupo (Solo para los Nodo s/Sub-proyectos)
» Seleccione el grupo del cual quiera imprimir la caratula, que aparecera con los espacios para las
firmas correspondientes.
» Presione el Botén Imprimir que se encuentra en la parte superior de la pantalla Caratula y desde ahi
podra imprimirla.

» Solo es obligatoria la caratula de Grupo Responsable

L] Caratula Organizaciones (s6lo para los Nodo s/Sub-proyectos)
» Haga clic en la organizacién cargada como Institucién Beneficiaria del Nodo/Sub-proyecto
» Presione el Botén Imprimir que se encuentra en la parte superior de la pantalla Caratula y desde ahi

podra imprimirla.

8. ACLARACIONES IMPORTANTES

® Cada Vez que usted presione Agregar o Guardar el sistema le devolvera el siguiente mensaje

-

-~

Microsoft Internet Explorer

ﬂ 5E H# INSERTADO CORRECTAMENTE EL REGISTRO
(]

 lceptar

Si usted no ve este mensaje es porque lainformacién no se ha agregado

* Cada vez que usted modifique datos y presione Guardar el sistema le devolvera el siguiente mensaje

Microsoft Internet Explorer

ﬂ 5E HA MODIFICADO CORRECTAMENTE EL REGISTRO
[)

Si usted no ve este mensaje es porque la informaciéon no se ha agregado

11



= Cada vez que usted presione Quitar el sistema le devolvera el siguiente mensaje

Microsoft Internet Explorer

5 SE HA QUITADO CORRECTAMENTE EL REGISTRO
L

Si usted no ve este mensaje es porque la informacion no se ha eliminado

IMPORTANTE

Para quitar Organizaciones o Grupos de las subcarpetas que cuelgan de Proyectos, primero debera eliminar toda la informacién

asociada a la misma.

Para QUITAR UNA ORGANIZACION

«  Seleccione la organizacion y presione Cargar items

»  Corrobore que los campos estén vacios.

» Vuelva a seleccionarla. Pulsar el botén Representantes, seleccionar uno por uno y presionar Quitar Recién ahora podra
volver a la Organizacion y quitarla definitivamente de su proyecto.

Para quitar un GRUPO

»  Seleccione el grupo y presione Organizaciones

»  Pulse el botén Quitar para eliminar las organizaciones vinculadas al grupo.

»  Presionar Grupo volver a seleccionar el grupo que desea quitar.

» Ir a Participantes, seleccionar uno por uno los participantes del grupo y presionar Quitar. Recién ahora podra volver

a Grupo y quitarlo definitivamente de su proyecto.
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